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二级造价工程师注册申报端用户手册

河北省住房和城乡建设厅

二零二三年八月
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温馨提示：

1. 二级造价师注册为个人事项，由取得职业资格证书的个人申报注册。

2.个人申报注册前，需由所在企业登录“冀时办”，通过“企业聘用关系确

认”功能，完成聘用关系确认。

1.用户登录

登录河北政务服务网（http://www.hbzwfw.gov.cn）。

主界面如图 1.1.1 所示：

图 1.1.1 主界面

点击“登录”按钮，选择个人登录，输入用户名、密码以及验证码，点击“立

即登录”。若无账号，请先注册账号。登录界面如图 1.1.2 所示：

http://www.hbzwfw.gov.cn
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图 1.1.2 登录界面

2.业务申报

2.1. 在线办理

点击个人办事，进入个人办事页面，选择按部门分类，选择“省住房和城乡

建设厅”，找到“注册造价工程师注册”事项

特别提醒：注册企业所在地为石家庄的，请按部门选择“石家庄市行政审批

局”，搜索“注册造价工程师注册”事项进行申报。
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点击【在线办理】，进入网上申报页面。点击【下一步】、【在线填报】按

钮，填写申报信息。
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说明：

1. 已取得 2个专业职业资格证书的，在办理初始注册时，可一次申报 2个

专业。

2. 填写聘用企业名称时，请填写企业全称，不要填写企业简称。

3. 变更注册企业时，“聘用企业”一栏，需填写变更后企业名称。

3.办件查询

案卷申报后，办理过程信息用户可以在用户中心我的办件中查看到办件进程

状态。
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当审批人员发起补齐补正操作后，两个小时后，用户可在河北政务服务网的

用户中心—我的办件中查看到需要补正的办件。用户点击补齐补正按钮，进入到

办件详情页，重新上传需要补齐补正的材料。

当案卷办结后，用户可点击“我的办件”中的办件名称进入办件详情页，选

择“通知单”栏目，即可下载通知书。



第 7页

2.2. 电子证书下载与验真

登陆河北政务网首页，选择个人服务下——按热度——资格栏目，点击“建

设类人员执业资格注册证书下载”
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证书下载页面见下图：



第 9页

点击“批准件下载”按钮，即可下载电子证书，证书样式如下：
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扫描图中二维码可进行验真：

2.3. 冀时办 APP 企业聘用关系确认

二级造价师注册企业使用法人账号登录“冀时办 APP”，点击“首页”按钮，

进入冀时办 APP 的首页，选择“省本级”，再点击“住建”按钮，进入省级服务

页面。
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在省级服务栏目中选择“住建行业企业聘用关系确认”，由企业为二级造价

师建立聘用关系。
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企业为人员建立聘用关系时，需确认该人员将要办理的业务类型。企业为人

员建立的聘用关系，有效期为一个月。再次办理业务时，需重新确认聘用关系。
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2.4. 常见问题

1、在河北省住房和城乡建设厅栏目中未找到该事项申报入口，该如何处

理？

答：二级造价师属于个人申报事项，请在个人服务—河北省住房和城乡建设

厅栏目中找到二级造价师相关事项进行申报。

2、人员已在冀时办 APP 上建立聘用关系，但是在办理二级造价师业务时仍

然提示“未查询到该人员聘用关系”，该如何处理？

答：二级造价师与其他二级注册人员聘用关系建立不同，需由企业在“冀时

办”上登录法人账号，通过“企业聘用关系确认”功能，由企业为人员按照不同

的业务类型确认聘用关系。

3、企业为人员确认聘用关系时是否和人员聘用关系一样存在有效时限？
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答：是的，企业为人员确认聘用关系的有效期为一个月，企业完成聘用关系

后，请尽快办理业务。

4、企业已为人员建立聘用关系，但在申报业务时系统提示“该企业未与您

建立该业务的聘用关系”，该如何处理？

答：企业进行二级造价师聘用关系确认时，需要选择业务种类（初始注册、

变更、延续、注销），当确认的业务类型与申报业务类型一致时，才能申报。例：

如该人员想在 A公司做二级造价师初始注册业务，则 A公司需在“冀时办”上通

过企业聘用关系确认功能，为该人员建立初始注册业务的聘用关系。

5、二级造价师是否和其他注册人员业务一样，下放至各市？

答：目前该业务仅委托下放至石家庄，企业注册地为其他地市的，在河北省

住房和城乡建设厅入口进行申报，注册地在石家庄的公司需在石家庄市行政审批

局入口进行申报。
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